广西南宁振安电力工程监理有限公司车辆使用管理规定

根据监理实际需要和建设单位的要求，工程监理需要配置一定的车辆，以确保监理工作的顺利开展。

为了合理配置和使用车辆，既能降低公司的车辆使用费，又能确保监理车辆能满足实际需要，特制定本管理规定。

总原则

公司根据经营情况适当购置公司领导工作车辆，原则上不购置项目管理车辆，项目管理车辆采用租赁方式取得，以满足工程项目监理工作需要。

二、车辆租赁方式

（一）租用租赁公司的车辆

     车辆性能不确定，日常修理费用不确定，存在较大的安全不确定性，租赁价格高。

 （二）租赁公司员工的车辆

公司从节约费用和安全管理的角度出发，采取租赁员工的个人车辆以满足公司用车需要。
公司租用员工的车辆有三种形式：监理现场车辆租赁、监理临时车辆租赁和领导专用车辆租赁。

1、监理现场车辆租赁：公司租赁员工的车辆用于施工监理现场，连续租赁时间超过一个月。现场监理人员在监理现场使用其车辆视为公司的工作车辆，即该车辆为现场监理部的工作用车。

2、监理临时车辆租赁：公司临时租用员工的车辆用于后方行政用车、检查人员到工地用车等，连续租赁时间不超过一个月。

3、领导专用车辆租赁：公司租赁公司领导个人的车辆作为领导专用车辆，用于公司领导开展监理工作。

三、租赁价格

公司租赁员工车辆的租赁价格不分车型、车价，根据市场租赁价格和实际用车需要确定。

    1、监理现场用车的租赁价格：70元/天。公司领导专用车辆（含副职）：150元/天。

2、监理临时用车的租赁价格：

（1）一般员工：70元/天。

（2）公司中层（含副职及助理）：90元/天。

过桥过路费和燃油费

（1）过桥过路费

工地使用车辆和因公出差的过桥过路费按实报销。

燃油费

监理现场用车：以票据报销形式实报实销。燃油费发票必须与车辆使用情况相符。车辆使用人每月初将上月的车辆使用路单报总监理工程师和公司审核，确定车辆上月的燃油费（最高不得超过0.75元/公里）。

监理临时用车：车辆使用人提供相应的用车记录，报综合部主任或项目管理部主任审核，公司领导根据车辆使用情况确定燃油费（最高不得超过0.75元/公里）。后方行政人员临时用车由综合部主任审核，检查人员到工地临时用车由项目管理部主任审核。

公司领导专用车辆（个人车辆）：按使用情况确定每月报销的燃油费（最高不得超过0.75元/公里）。

日常修理费、保养费和各种保险费

    上述费用由车辆所有人承担，车辆所有人必须保证车辆已购买车辆商业全险，并承担相应费用，承担保险公司相关条款范围内的第三者责任险。其中：商业全险中车上人员险不低于10万元/座位，第三者责任险不低于10万元。
租赁费用的发放

    租赁费用的发放以车辆实际使用情况确定，车辆使用人每天必须据实填写车辆使用路单，注明工程名称、时间、路途、公里数、见证人等。

每月月初，车辆所有人将上月车辆使用天数、路单、燃油发票、过桥过路票等报本项目的总监理工程师审核，公司领导签字同意后，车辆所有人提供税务发票，公司将租赁费发放给车辆所有人。

附则

    本规定自2014年1月1日起实施。                  

